
澧办通字〔2018〕11号

中共澧县县委办公室

澧县人民政府办公室

关于印发《澧县党政机关国内公务接待

暂行规定》的通知

各镇、街道，县直各单位并省市驻澧单位：

《澧县党政机关国内公务接待暂行规定》已经县委、县政府同意，现印发给你们，请认真遵照执行。

中共澧县县委办公室

澧县人民政府办公室

2018年5月30日

澧县党政机关国内公务接待暂行规定

为认真贯彻落实中央八项规定及其实施细则精神和省委、市委、县委实施办法相关要求，进一步改进工作作风，严肃财经纪律，根据《党政机关国内公务接待管理规定》《湖南省党政机关国内公务接待管理办法》《常德市党政机关国内公务接待实施管理办法》有关内容，结合我县实际，制定本规定：

一、出席会议、考察调研、执行任务、学习交流、检查指导等公务活动的来访人员，属于公务接待范围。

二、严格开餐标准，接待对象应按照规定标准自行用餐，确因工作需要，接待单位可安排工作餐一次。接待县外来客，参照一类会议标准安排（每人每天140元，其中：早餐20元/人，中晚餐各60元/人），县内公务接待按照每人每天100元标准安排（早餐20元/人，中晚餐各40元/人）。

三、接待对象在10人以内的，陪餐人数不得超过3人；超过10人的，不得超过接待对象人数的三分之一。

四、由接待单位安排用餐的，因公出差人员应按照早餐20元、中晚餐各40元的标准，向接待单位交纳伙食费，由接待单位开具财政部门监制的往来结算收据，专项用于冲抵单位接待费开支，不得挪作他用，并由接待单位建立收取伙食费备查台账。

五、伙食费由因公出差人员个人先行支付，回单位后按照每人每天100元的标准报销伙食补助费。因公外出参加会议或培训，由主办方统一安排食宿并不收取食宿费的，参会人员不得再报销会议（培训）期间的食宿费。

六、公务出差人员下乡，原则上在食堂就餐（与工作人员同等就餐的，交纳伙食费20元，享受公务接待的交纳伙食费40元）。

七、公务接待费资金支付应当严格按照国库集中支付制度和公务卡管理有关规定执行，不得将接待费“化整为零”、长期挂账。

八、严禁同城公务宴请，确需安排工作餐的，一律在单位食堂按单位工作人员用餐标准安排，并交纳伙食费。

九、公务接待费凭据报销，报销凭证包括财务票据、派出单位公函和《澧县公务接待审批清单》（见附件）。接待清单包括接待时间，接待地点，公务活动项目，接待对象的单位、姓名、职务及人数，陪客人员姓名、职务及人数，接待费用等内容。公务接待审批清单与派出单位公函一致。

十、本规定适用于全县各级党的机关、人大机关、行政机关、政协机关、审判机关、检察机关，以及工会、共青团、妇联等人民团体和参照公务员法管理的事业单位。

十一、县属国有企业和不参照公务员法管理的事业单位参照本办法执行。

十二、县纪检监察机关和财政、审计部门对公务接待费管理进行监督检查。

十三、本规定由县财政局负责解释。

十四、本规定自发布之日起施行。原有规定与本规定不一致的，以本规定为准；施行过程中上级有新规定的，按上级有关规定执行。

附件：澧县公务接待审批清单

附件
澧县公务接待审批清单
                                      年   月   日
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股室（单位）负责人签字：          分管负责人签字：
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