附件3

澧县档案行政执法事项目录
	序号
	执法事项名称
	执法类别
	执法主体（实施层级）
	承办机构
	执法依据

	一、对丢失、篡改、损毁、伪造、倒卖、赠送档案等的行政处罚

	1
	对丢失属于国家所有的档案的行政处罚
	行政处罚
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	《中华人民共和国档案法》 （2021年1月1日施行）

第四十八条：单位或者个人有下列行为之一，由县级以上档案主管部门、有关机关对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分：

（一）丢失属于国家所有的档案的；

（二）擅自提供、抄录、复制、公布属于国家所有的档案的；

（三）买卖或者非法转让属于国家所有的档案的；

（四）篡改、损毁、伪造档案或者擅自销毁档案的；

（五）将档案出卖、赠送给外国人或者外国组织的；

（六）不按规定归档或者不按期移交档案，被责令改正而拒不改正的；

（七）不按规定向社会开放、提供利用档案的；

（八）明知存在档案安全隐患而不采取补救措施，造成档案损毁、灭失，或者存在档案安全隐患被责令限期整改而逾期未整改的；

（九）发生档案安全事故后，不采取抢救措施或者隐瞒不报、拒绝调查的；

（十）档案工作人员玩忽职守，造成档案损毁、灭失的。

第四十九条：利用档案馆的档案，有本法第四十八条第一项、第二项、第四项违法行为之一的，由县级以上档案主管部门给予警告，并对单位处一万元以上十万元以下的罚款，对个人处五百元以上五千元以下的罚款。

档案服务企业在服务过程中有本法第四十八条第一项、第二项、第四项违法行为之一的，由县级以上档案主管部门给予警告，并处二万元以上二十万元以下的罚款。

单位或者个人有本法第四十八条第三项、第五项违法行为之一的，由县级以上档案主管部门给予警告，没收违法所得，并对单位处一万元以上十万元以下的罚款，对个人处五百元以上五千元以下的罚款；并可以依照本法第二十二条的规定征购所出卖或者赠送的档案。

《中华人民共和国档案法实施条例》 （2024年3月1日施行）
第四十九条：单位或者个人将应当归档的材料据为己有，拒绝交档案机构、档案工作人员归档的，或者不按照国家规定向国家档案馆移交档案的，由县级以上档案主管部门责令限期改正；拒不改正的，由有关机关对负有责任的领导人员和直接责任人员依法给予处分。



	2
	对擅自提供、抄录、复制、公布属于国家所有的档案的行政处罚
	行政处罚
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	

	3
	对买卖或者非法转让属于国家所有的档案的行政处罚
	行政处罚
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	

	4
	对篡改、损毁、伪造档案或者擅自销毁档案的行政处罚
	行政处罚
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	

	5
	对将档案出卖、赠送给外国人或者外国组织的行政处罚
	行政处罚
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	

	6


	对不按规定归档或者不按期移交档案，被责令改正而拒不改正的行政处罚
	行政处罚
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	

	7
	对不按规定向社会开放、提供利用档案的行政处罚
	行政处罚
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	

	8
	对明知存在档案安全隐患而不采取补救措施，造成档案损毁、灭失，或者存在档案安全隐患被责令限期整改而逾期未整改的行政处罚
	行政处罚
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	

	9
	对发生档案安全事故后，不采取抢救措施或者隐瞒不报、拒绝调查的行政处罚
	行政处罚
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	

	10
	对档案工作人员玩忽职守，造成档案损毁、灭失的行政处罚
	行政处罚
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	

	11
	对擅自运送、邮寄、携带或者通过互联网传输禁止出境的档案或者其复制件出境的行政处罚
	行政处罚
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	《中华人民共和国档案法》 （2021年1月1日施行）
第五十条：违反本法规定，擅自运送、邮寄、携带或者通过互联网传输禁止出境的档案或者其复制件出境的，由海关或者有关部门予以没收、阻断传输，并对单位处一万元以上十万元以下的罚款，对个人处五百元以上五千元以下的罚款；并将没收、阻断传输的档案或者其复制件移交档案主管部门。

	二、本行政区域内机关、团体、企事业单位和其他组织的行政检查

	1
	本行政区域内机关、团体、企事业单位和其他组织的档案工作监督检查
	行政检查
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	《中华人民共和国档案法》 （2021年1月1日施行）
第四十二条：档案主管部门依照法律、行政法规有关档案管理的规定，可以对档案馆和机关、团体、企业事业单位以及其他组织的下列情况进行检查：
（一）档案工作责任制和管理制度落实情况；
（二）档案库房、设施、设备配置使用情况；
（三）档案工作人员管理情况；
（四）档案收集、整理、保管、提供利用等情况；
（五）档案信息化建设和信息安全保障情况；
（六）对所属单位等的档案工作监督和指导情况。
第四十三条：档案主管部门根据违法线索进行检查时，在符合安全保密要求的前提下，可以检查有关库房、设施、设备，查阅有关材料，询问有关人员，记录有关情况，有关单位和个人应当配合。

	2
	对投诉、举报和监督检查中发现的或者有关部门移送的涉嫌档案违法的线索和案件的行政检查
	行政检查
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	《中华人民共和国档案法》 （2021年1月1日施行）
第二十八条第二款：单位和个人持有合法证明，可以利用已经开放的档案。档案馆不按规定开放利用的，单位和个人可以向档案主管部门投诉，接到投诉的档案主管部门应当及时调查处理并将处理结果告知投诉人。

第四十六条：任何单位和个人对档案违法行为，有权向档案主管部门和有关机关举报。

接到举报的档案主管部门或者有关机关应当及时依法处理。

《中华人民共和国档案法实施条例》 （2024年3月1日施行）
第四十六条第一款：档案主管部门对处理投诉、举报和监督检查中发现的或者有关部门移送的涉嫌档案违法的线索和案件，应当及时依法组织调查。

	三、对延期移交档案审批的行政许可

	1
	延期移交档案审批
	行政许可
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	《中华人民共和国档案法》 （2021年1月1日施行）

第十五条第一款：机关、团体、企业事业单位和其他组织应当按照国家有关规定，定期向档案馆移交档案，档案馆不得拒绝接收。

《中华人民共和国档案法实施条例》 （2024年3月1日施行）
第二十条第一、二、三款：机关、团体、企业事业单位和其他组织，应当按照国家档案主管部门关于档案移交的规定，定期向有关的国家档案馆移交档案。
属于中央级和省级、设区的市级国家档案馆接收范围的档案，移交单位应当自档案形成之日起满二十年即向有关的国家档案馆移交。属于县级国家档案馆接收范围的档案，移交单位应当自档案形成之日起满十年即向有关的县级国家档案馆移交。

经同级档案主管部门检查和同意，专业性较强或者需要保密的档案，可以延长向有关的国家档案馆移交的期限。已撤销单位的档案可以提前向有关的国家档案馆移交。

	四、对在档案收集、整理、保护、利用等方面做出突出贡献的单位和个人的表彰或奖励

	1
	对在档案收集、整理、保护、利用等方面做出突出贡献的单位和个人的表彰或奖励
	行政奖励
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	《中华人民共和国档案法》 （2021年1月1日施行）
第七条第二款：对在档案收集、整理、保护、利用等方面做出突出贡献的单位和个人，按照国家有关规定给予表彰、奖励。

《中华人民共和国档案法实施条例》 （2024年3月1日施行）
第十条：有下列情形之一的，由县级以上人民政府、档案主管部门或者本单位按照国家有关规定给予表彰、奖励：

（一）对档案收集、整理、保护、利用做出显著成绩的；

（二）对档案科学研究、技术创新、宣传教育、交流合作做出显著成绩的；

（三）在重大活动、突发事件应对活动相关档案工作中表现突出的；

（四）将重要或者珍贵档案捐献给国家的；

（五）同违反档案法律、法规的行为作斗争，表现突出的；

（六）长期从事档案工作，表现突出的。

	五、对机关、群团组织、国有企业事业单位归档范围和档案保管期限的审查

	1
	对机关、群团组织、国有企业事业单位归档范围和档案保管期限的审查
	其他行政权力
	澧县档案主管部门
	澧县档案局
	《中华人民共和国档案法实施条例》 （2024年3月1日施行）
第十九条第二款：机关、群团组织、国有企业事业单位应当明确本单位的归档范围和档案保管期限，经同级档案主管部门审核同意后施行。单位内设机构或者工作职能发生重大变化时，应当及时调整归档范围和档案保管期限，经重新审核同意后施行。




