澧县文化旅游广电体育局
行政执法音像记录清单
	序号
	执法类别
	执法环节
	执法场所
	记录方式
	记录内容

	1
	行政检查
	现场检查（勘验）
	执法现场
	录像
	执法人员进入现场，有能够标识场所名称或者特征的标志，执法现场的环境情况

	2
	行政检查
	监督检查
	执法现场
	录像
	执法人员数量，向被检查人出示执法证件过程，陈述申辩权利告知情况

	3
	行政检查
	调查取证
	执法现场或者办公场所
	录音、录像
	调查询问全过程，当事人、第三人等现场有关人员的言行举止

	4
	行政检查
	抽样取证
	执法现场
	录音、录像
	重要涉案物品等相关证据及其主要特征

	5
	行政检查
	先行登记保存证据
	执法现场
	录音、录像
	先行登记保存证据法定文书、复制、音像、鉴定、制作询问笔录

	6
	行政处罚
	行政处罚事先告知和听取当事人陈述申辩
	执法现场或者办公场所
	录音、录像
	（一）核实当事人的身份；（二）当事人陈述申辩的内容；（三）当事人签收或者确认有关执法文书的情况；（四）其他需要音像记录的情况。

	7
	行政处罚
	听证
	办公场所
	录音、录像
	应当对听证的告知和申请情况、参加人员情况及听证的时间、地点、具体内容等予以书面记录，必要时可以采取音像方式进行辅助记录

	8
	行政处罚
	留置送达
	执法现场或者办公场所
	录像
	留置事由、留置地点和时间、送达人、见证人等内容予以记录、签字，并应当采用音像方式记录留置送达过程，详细记录送达文书的内容、留置原因、留置地点、在场人员等内容

	9
	行政处罚
	张贴公告送达
	执法现场或者办公场所
	录像
	记录送达过程

	10
	行政强制
	实施行政强制措施
	执法现场或者办公场所
	录音、录像
	（一）查封（扣押）的时间和地点、违法行为有关的场所、使用工具、设施、设备、财物以及相关书面证据材料；（二）行政执法人员表明身份、出示执法证件的情况；（三）当事人到场和核实其身份的情况；（四）告知当事人理由、依据、权利和救济途径的情况；（五）听取当事人陈述申辩的情况；（六）当事人签收或者确认有关执法文书的情况；（七）其他需要音像记录的情况。
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