[bookmark: _GoBack]澧县城市管理和综合执法局音像记录事项清单
	序号
	执法类别
	执法环节
	执法场所
	记录内容
	记录人
	记录起止时间

	1
	行政处罚
	调查取证
	调查取证场所
	调查取证全过程
	案件承办人员
	进入调查取证场所至离开调查取证场所

	2
	行政处罚、行政强制
	陈述、申辩
	陈述、申辩场所
	口头陈述、申辩全过程
	案件承办人员
	陈述、申辩开始至陈述、申辩结束

	3
	行政处罚、行政许可
	举行听证
	举行听证场所
	听证全过程
	案件承办人员
	听证开始至听证结束

	4
	行政强制
	证据先行登记保存、查封、扣押
	证据先行登记保存、查封、扣押场所
	证据先行登记保存、查封、扣押全过程及物品详细情况
	案件承办人员
	开始证据先行登记保存、查封、扣押至完成证据先行登记保存、查封、扣押

	5
	行政强制
	解除证据先行登记保存、查封、扣押
	解除证据先行登记保存、查封、扣押场所
	解除证据先行登记保存、查封、扣押全过程，解除证据先行登记保存、查封、扣押证据的详细情况
	案件承办人员
	开始解除封存、退还物品至完成解除封存、退还物品

	6
	行政检查
	实施现场检查
	实施行政检查场所
	行政检查全过程，与检查结果可能有关的信息
	案件承办人员
	进入检查场所至离开检查场所

	7
	行政检查
	检查取证
	取证场所
	证据提取全过程，所提取证据的详细情况
	案件承办人员
	进入取证场所至离开取证场所

	8
	行政检查
	询问（调查）
	询问（调查）场所
	询问（调查）全过程
	案件承办人员
	询问开始至询问结束

	9
	行政处罚、行政许可行政检查、行政强制
	文书送达
	文书送达场所
	记录送达文书的全过程
	案件承办人员
	进入送达场所至离开送达场所

	10
	行政处罚、行政检查
	责令限期改正复查
	已实施行政处罚的违法现场和已进行行政检查后须责令限期改正的场所
	限期改正情况
	案件承办人员
	进入复查场所至离开复查场所

	11
	行政处罚、行政许可行政检查、行政强制
	执法人员认为有必要记录的事项
	接触场所
	能够反映相关事项或场景的全过程
	案件承办人员
	适时



